Arzobispo

JUAN JOSE ASENJO PELEGRINA
POR LA GRACIA DE DIOS Y DE LA SEDE APOSTOLICA
ARZOBISPO DE SEVILLA

y El Cédigo de Dereche Candnico encomienda al Obispo diocesano la
atencion, con peculiar solicitud, de los presbiteros, disponiendo lo necesario
para su honesta sustentacion y asistencia social {cf. c. 384).

Con el fin de dar cumplimiento 2 esta exigencia, y entre otros medios,
la Archididcesis dispene desde hace tiempo de 1a Casa Sacerdotal “Santa Clara”,
establecida en la calle Becas s/n, de la ciudad de Sevilla, institucidn diocesana al
servicio de los sacerdotes jubilados de su ministerio o en ejercicio, gue posibilita
un ambito adecuado para la residencia estable de los mismos, favoredendo la
vida fraterna v el cultivo de la espiritualidad sacerdotal.

La Casa Sacerdotal “Santa Clara” se rige en fa actualidad por la
normativa interna aprobada a tal fin et 31 de marzo de 2011 por Decreto del
Vicario General de fa Archididcesis. Teniendo en cuenta que dicha regulacidn
resulta insuficiente, y considerando la conveniencia de promulgar una norma
estatutaria para el mejor funclonamiento de dicha Casa Sacerdotal y la
consecucion de sus fines, oido el Consejo Episcopal, vengo en decidir y dedido
por el presente

DECRETO

aprobar los ESTATUTOS DE LA CASA SACERDCTAL “SANTA CLARA”, de Sevilla,
cuyo texto figura a continuacion.

Estos Estatutos entrardn en vigor &l mismo dia de la firma de este
Detreto.

Dado en Sevilla, a veinte de septiembre de dos mil once.
+ Juan José Asenjo Pelegrina
Arzobispo de Sevilla
Doy fe
Francisce Romén Castro

Secretario General y Canciller
Prot. n® 2478/11
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ESTATUTOS DE LA CASA SACERDOTAL “"SANTA CLARA"

CAPITULO 1
TITULARIDAD, NATURALEZA Y FINES

Art.1. La Casa Sacerdotal "Santa Clara”, establecida en fa calle Becas
s/n, de {a ciudad de Sevilla, en el inmueble propiedad de la Archididcesis, es
una Institucién eclesial diocesana, sin dnimo de lucro, erigida en la Archididcesis
de Sevilla al servicio de los sacerdotes, jubilados de su ministerio o en gjercicic,
como su propio hogar, donde puedan residir y convivir en ambiente de
fraternidad sacerdotal.

Art.2. La Casa Sacerdotal "Santa Clara” tiene como finalidad primordiat
acoger, en régimen de residencia estable, a:

a) Sacerdotes diocesanos.

b) Sacerdotes extradiocesancs que trabajan pastoralmente en la
Archididcesis.

c} Las personas que, acompafiando a esos sacerdotes, hayan convivido

con ellos ¢ los hayan atendido la mayor parte de su vida ministerial ¥ no
dispengan de otra forma de residencia.

Art.3. Siempre que el niimero de habitaciones libres lo permita, podra
dar acogida circunstancial a sacerdotes, religiosos y fam_i§iares o acompafiantes
de los mismaos, gue permanezcan temporalmente en la ciudad, 0 estén de paso.

Art.4. Bl régimen organizativo respetara escrupulosamente la
autonomia y libertad de los residantes, fomentard en cuanto sea posible el
desen de {os mismos de vivir con la sencillez que la Iglesia propone a los
sacerdotes {c. 282 CIC) v sin mas normas que las estrictamente necesarias
para el buen funcionamiento de la casa. Asimisme, habra de ser consecuents
con la condicidn sacerdotal de los residentes, y seguir en fodo momenio las
directrices v orientaciones de la Iglesia universal y de la Archididcesis de Sevifla.

Art.5. La Casa Sacerdotal puede prestar otros servicios a los sacerdotes
diocesanos como reuniones, retiros, convivencias, capilla o comedor.

carfruio i
DE LAS PERSCNAS AL SERVICIO DE LA CASA SACERDOTAL

Art.6. La Direccién de fa Casa Sacerdotal correspende a un sacerdote
designado por el Arzobispe. Su nombramiento serd por el tlempo que el
Ordinario estime oportuno.

Art.7. Son funciones del Director:

- La representacidn del Arzobispo en los asuntos concernientes a la
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Casa Sacerdotal.

- La responsabilidad y relacién ante la Administracion General de la
Archididcesis.

- La atencidn espiritual, en el caso de gue exista, de la Comunidad
Religiosa que se encuentre al servicio de ja Casa.

- La atencién y el cuidado de [z vida comunitaria de los residentes,
procurando que se guarden las normas, el orden vy respeto debido a todos, v
se den [as condiciones necesarias para que verdaderamente sea una casa de
encuentro, convivencia y fraternidad sacerdotal.

. La acogida y tramitacién de fas solicitudes de ingreso o ausencias, asi
como de las sugerencias de tos residentes para la buena marcha de la Casa.

- La mediacidn entre [os residentes v el personal de servicio o la
Administracién General de la Archididcesis en los asuntos que lo requieran,

- La administracidn general v el régimen interns de la Casa.

- La gestian y formalizacién de contratos de trabajo, suministros v
servicios, asl como de las néminas y cuestiones administrativas del personal de
la Casa, con el asesoramienio y visto bueno de la Administracidon Generat de la
Archididcesis.

Art.8, La Casa Sacerdotal podré estar atendida por una Comunidad de
una Congregacion o Instituto, o por la persona juridica que designe en cada
momento la Archididcesis, actuando como responsable del ordenamiento de
la misma, ocupando, en su caso, la parte del inmueble que para su residencia
existe, El responsable da la misma se hara cargo de todas las funciones v tareas
inherentes al normal desenvolvimiento de la Casa Sacerdotal, segin convenio
suscrito con la Archididcesis.

Art.9. La coordinacion dei trabajo del persenal contratado dependerd
directamente del Director de la Casa, que podrd delegar sus facultades en
cada caso, si bien asumiendo su responsabilidad como drgano delegante, en el
rasponsable de la Comunidad gue gestione ia Casa, segln las facultades que le
sean asignadas de forma expresa y por escrito,

Art.10. Los contratos de trabajo, ndminas y cuestiones administrativas
del personal de la Casa se lievardn a cabo por el Director de la Casa,
procediendo siempre de acuerde con las disposiciones de la legislacidn laboral
vigente y previo asesoramiento y conformidad de la Administracién General de
la Archididcesis de Sevilla.

capfruLo m )
REGIMEN DE ADMISION Y ESTABLECIMIENTO DE CUOTAS
Art.11, Quienes aspiren a ingresar en {a Casa Sacerdotal en calidad de

residente o transelinte deberan formular su peticidn a la Direccidn, acreditando
documentalmente su condicién eclesial.
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La Direccién se reserva el derecho de admision. Una vez admitido,
el residente recibira un ejemplar de ka normativa interna de la Casa. El mismo
derecho de admision se reserva el Director en aquellos ¢asos en los que se
estime necesario, bien por no ajustarse al régimen establecido, ¢ bien por las
circunstancias particulares no previstas en estos Estatutos que concurran en el
Caso,

Art.12. Por ser un servicio sin dnimo de lucro que la Archidiécesis
presta a sus sacerdotes y familiares, y voluntario para el residente, la cuota o
pensién a abonar serd establecida a juicio de la Direccidn

Art.13, Cuando -a juicio de Ja Direccidn- algin residente, con sus
ingreses propios o bienes particulares, no alcanzara 2 abonar el coste de la
plaza, |a diferencia correrd a cargo de la Archididcesis,

Art.14. Llos sacerdotes no residentes que utificen habitual u
ocasienalmente alguno de los servicios de la casa, abonarén el importe de la
cucta gue se establezca para dichos servicios.

Art. 15, Todos los residentes tendran derecho al oportunc descuento
en su cuota de pension cuando no hagan ninguna comida durante el mes de
vacaciones y/o la semana de ejercicios espirituales.

Art.16. El pago de la pensidn se realizara por mes vencido, y dentro de
los cinco primeros dias de cada mes, revisdndose su importe cada afio segun el
IPC.

CAPETULO IV
NORMAS DE CONVIVENCIA

Art.17. La convivencia en la Casa Sacerdotal ha de ser expresion de
la voluntad de los residentes de vivir en comunidad fraterra, e instrumento
para la santificacion personal de los presbitercs {cf, PO. 12, ¢. 276 CIC vy
Directorio para el ministerio y vida de los presbiteros n. 39). En lo referenie a
los sacerdotes se deberd atender especialmente a lo establecido en materia de
buenas costumbres y ejemplaridad {(c. 276 CIC), vestido y comportamiento de
los clérigos (c. 284 CIC), asi como €l fiel cumplimiento de las normas itdrgicas
y libros debidamente aprobados {cf. Libro 1V CIC),

A tal fin, se concretan las siguientes normas de convivencia:

- ia correcta conducta personal, el orden en las estancias, y la
puntualidad en los horasios, son medios que ayudan a hacer mas grata y
acogedora la Casa Sacerdotal y un deber para quienes desean vivir en auténtico
espititu cristiang y fraterno el ministerio sacerdotal en este dmbito de vida
comunitaria.
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- Deberan evitarse palabras y acciones que puedan perturbar la paz y
tranquilidad o el desarrollo de la convivencia,

= . laayuda espontanea entre los residentes es siempre muy vallosa, por
pequefia que sea y es, sobre todo, testimonio de caridad para con el hermano.
- Sin previo conocimiento <el Director de la Casa no estd permitido
hacer uso de aparatos eléctricos o de gas que produzcan Hama o calor, y que
pudieran causar incendics o averias en las instalaciones. Se permiten, por el
contrarlo, los electrodomésticos necesarios para el aseo personal, et trabajo
o el entretenimiento (maquinas de afeitar, ordenadores, aparatos de radio o
television,.,}.

- El volumen de sonide de los aparatos acsticos o musicales puede
resultar molesto sl es excesivo, por lo que se procurara que sea el minimo
posible, especialmente durante las horas de descanso dal dia o de la noche.

- No estd permitido fumar mds que en las propias habitaciones de los
residentes y en las zonas al aire libre, En cualquier caso, queda prohibido fumar
en ¢l comedor o en otros tugeres donde tengan que desemperiar su tarea los
trabajadores de la Casa.

- Los residentes recibiran las visitas de sus familiares v allegados en la
sala de estar de su propic apartamento, ¢ en otros lugares de la Casa Sacerdotal
habilitados al efecto. Las visitas no deberdn producirse con posterioridad a
las 22,30 horas, cuando finaliza el horaric de cenas. De existir alguna razén
grave para un régimen de visitas distinto, debera comunicarse expresamente af
Director.

cAPITULO V
USO DE DEPENDENCIAS Y SERVICIOS

Art.18. La capifla estard siempre abierta y accesible a los residentes, y
&l horario de celebracienes y actos de culto serd dado a conocer con antelacion.
La Reserva del Santfsimo Sacramento en ella ha de constituir el centro de
la vida de los sacerdotes residentes, procurando en todo momento que esté
dignamente habilitada para la celebracidn de Ja Eucaristia que la Iglesia
recomienda encarecidamente celebrar a los presbiteros cada dia (c. 27681 CIC,
R.O. 48-50), del sacramento de fa Penitencia, el Culto Eucaristico, la celebracidn
de |a Liturgia de las Horas, v la oracién personal de los sacerdotes, tal y como
prescriben fas normas litlrgicas v el derecho de la Iglesia,

Art.19. La habitacién es ef hogar particular de cada residente, Debe
mantenerse limpia y ordenada, colaborando ast a facilitar el trabajo del personal
de servicio, &l cual realizard Ia limpieza de l@ habitacién, ordinariamente,
después del desayuno. Colabora a la misma fimpieza y orden el evitar que
alimentos —espedcialmente los perecederos- se mantengan fuera del frigorifico,
asi como depositar os desperdicios en las papeleras.

Las personas que vengan a residir de modo permanente podran traer su
prapio mobiliario, siempre que se adapte a la capacidad de la habitacién asignada.
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Arf,20, El servicio de la residendia incluye ordinariamente la ropa de
cama, toallas vy servilletas, asi como e lavado de las mismas. En el caso de
que afglin residente prefiera usar las de su propiedad, sin embargo, su cuidade
y limpieza estara también a cargo de los servicios de [a Casa. La ropa sucia
deberd depositarse para su recogida en los lugares y tiempos establecidos al
efecto.

Art.21. Para €l culdado de las dependencias se procurard cerrar los
grifos y apagar luces cuando resulten innecesarios, y se cerrard con llave |3
habitacidn cuande se esté ausente de ella.

Art.22, Cualquier anomalia que el residente observara en su habitacion,
o en las instalaciones comunes, deberd comunicarfa a la Administracién para su
pronta reparacidn.

Art.23. Siendo los pasillos v escaleras lugares de trénsito, procilrese
cuidar en ellos el corden, el sllencie y Ia tranquilidad, no utilizandotos como
zonas de estar.

Art.24, La sala de estar comun pedra ser utilizada por los residentes
en todo momento, excepto en 1as horas de descanso nocturno.

Asimismo, se dispondrd de prensa diaria y de una bibliotecs a
disposicidn de todos, cuyos libros podran utilizarse fuera de la sala.

Art.25. Los residentes dispondran de la llave de su habitacién y de
una flave de la Casa, con entera libertad para entrar o saiir de ella, y si fuera
necesarig, dispondran también de la llave de acceso al aparcamiento.

Art.26, La recogida y reparto de la correspondencia estara a cargo del
personal de servicic.

Art.27. El horario del servicio de comedor, que establecerd el
Director, estara expuesto en un lugar visible para el mejor conocimiento de los
residentes; cualquier cambio en el mismo serd comunicado convenientemente
a los residentes.

Art, 28, Aquellos, residentes o no, que utilicen habitualmente el servicio
de comedor v que, por la atencidn a sus obligaciones pastorales, necesiten un
horario distinto para fa comida o cena, [0 comunicarén a fa Direccidn, si bien se
encargaran ellos mismos de dejar recegido el comedor al terminar.

No estd parmitido el acceso a la cocina sin necesidad, Si se precisara
algln utensilio para uso perscnal, se proporcienard a quienes fo pidan.
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Art.29. Se ofrecera un régimen de alimentacién variado y apropiado,
gue deberad guardarse salvo en los casos en que haya prescripcidén facultativa
distinta, o la misma situacion fisica del residente lo aconseje.

Art.30. Los residentes tienen derecho a hacer uso personal-sin que
guepa ningdin tipo de cesidn- de una plaza fija de garaje, que podran ejercer
tras el pago del correspondiente canon.

CAPETULO VI
ASISTENCIA EN CASQ DE ENFERMEDAD Y AUSENCIAS

Art.31. Cuando el residente se sienta enfermo pasard avise a la
Direccién para que se le procure la asistencia necesaria. Si eventualmente
hublese de guardar cama, podra recibir las comidas en su habitacidn.

En los casos de enfermedad grave o invalidez de algdn residente, [a
Direccidn proveerd los medios necesarios para la atencidn adecuada, mediante
ingreso en centro hospitalario o asistencial.

En caso de necesidad grave, la Direccidn se compromete a establecer
contacto con aquella persona designada por el residente a su ingreso.

Art.32. Las ausencias de alguna comida, o una salida prolongada,
procuraran comunicarse previamente al Director para un mejor orden de la
Casa.

Los residentes que se ausenten femporalmente, con intencién de
seguir ocupando la habitacién que tuvieran asignada, habran de abonar durante
los dias de ausencia los gastos comunes.

Quienes, sin dejar libre la habitacién, se ausenten de ella, no teniendo
concierfo previo con la Direccién, perderan el derecho de reserva.

DISPOSICION SANCIONADORA

El residente que, con actitud reincidente, incumpla esta normativa,
0 mantenga una actitud contraria al espiritu que ha de inspirar una auténtica
convivencia sacerdotal y fraterna, podré -a juicio del Director- ser expulsado,
decisién que habrd de contar con €l visto bueno del Vicario General de la
Archididcesis

CLAUSULA ADICIONAL

El usuario de la Casa Sacerdotal “Santa Clara” debe asumir estos

Estatutos en todos sus articules. En caso de duda sobre su interpretacion,
resolverd de manera auténtica el Arzobispo {0 aquel en quien delegue), bajo
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cuya jurisdiccion se encuentra la Casa Sacerdotal.
En lo no previstc en estos Estatutos se estara a lo que dispongan

las normas candnicas, la legislacién particular, o lo gue pueda determinar la
Autoridad Eclesiastica gue corresponda.
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